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QUVETDINH
V/v ban hanh Quy ainh cong lac Tlf v6n at5i vai sinh vien

HIJ):UTRUONG TRUONG DH sU PH~M KY TIIU~T TP. H6 CHi MINH

Can cli Quy~t djnh s6 426/QD-TTg ngay 27/1 0/1976 va Quy~t djnh s6
118/2000-QD-TTg ngtlY 10/1 0/2000 cua Thu tUOng Chinh phu v~ t6 ChlfC Tru&ng
IJai h<)c Su pham Ky thu~t thtlnh ph6 H6 Chi Minh;

GII1 ctf chuang 8 Di~u 19 Truang Dai hQc ban hanh kem theo Quy~t dinh s6
58/2010 IQD -TTg ngay 22/9/2010 Clla Thu tuang Chinh phu;

Cun Clf Quy ch~ c6ng tac h<)c sinh, sinh vien cac tru&ng dai hl)c, cao d~ng va
trung cfrp chuyen nghi9p h~ chinh quy ban hanh kem theo Quy~t djnh s6
42/2007/QD-I3GDDT ngay 13 thang 8 num 2007 cua 8(\ truang 8(\ Giuo d\IC &
Dao tao;

Can Clf vao Quy~t djnh s6 4312007/QD-I3GDDT ngay 15/08/2007 CLIaB(\
TruOng 8(\ Gitio d\lC va Oao t;1Ov~ vi~c ban hanh Quy ch~ dao tao dai h<)c va cao
dfing h9 chinh quy thco h~ th6ng tin chi; Th6ng tu s6 57/20 12rIT-BGDDT ngay
27/12/2012 Clla 8(\ Truong B(\ Giao d\lc va DllO t;1Ov~ sua d6i, b6 sung m(\t s6 di~u
ella Quy ch~ dao tao dai hl)C va cao dfing h~ chinh quy;

Cun Clf nhu diu c6ng tac Clla Truang va k~t lu~n cua l'Ii~u trm'tng trong cu(\c
hQp ngay 08/9/20 14 v~ vi~c d6i mai c6ng tac c6 v:in hQc t~p;

Theo d~ nghj cua Truong phong C6ng tac hQc sinh, sinh vien,

QUYETDINH

f)j~1II: Nay ban hlmh kem theo guy~t djnh nay Quy djnh v~ c6ng tac Tu v:in d6i
vai sinh vien (SV) h~ chinh guy tai tru&ng Dlli hQc Su pham Ky thu~t Tp. H6 Chi
Minh.

J)i~lI2: Quy~t djnh nay co hi~u l\fc k~ ttf ngay k)' va dU<;lcup d\lng tu h<)c kQc ky I
num hQc 2014-2015, cae quy djnh tnr6c day trai vai guy djnh nay d~u kh6ng eon
gia trio

Di~u 3: Cac 6ng (ba) Truong eae Khoa, Phong ban lien quan, cae etin b(\, vien ChlfC
va SV h~ chinh quy chiu trueh nhi~m thi hanh u ,~t dinh nllY", • /

~\\c .,' TRUONGV
No'" "hiill: .~ T~:'\:"'JG~.

- BOil: ~<:OA'HOC' 51.fP~)
- Nhu Di~lI3: ;:; 'Kl'TH\.lAT
- LUll CTIISSV, .JP.HOCHiUl:'t'l" .••

, 0'-. /.Jr.
~&" .••.•.•..•_/cl
-::,.,. .• .:P~--.~~

. PGS.TS.D~ VAn Dung



nO GIAo DUC & DAo TAO
TIW'O~G DII St! I'~~M ~\' TIIUj~T

TIIANII 1'110 110 cm MINII

CONG 1I0A xA II(H CliO NGIIIA VI(::T NAM
DQc I~p - T,! do - 1I,.mlt plllle

QUY DINH
V~ cong hlc Tu' "fin c16i "o'i sinh "ien h~ chinh quy

tl}i trui'rng Dl}i IH)CSu' plu] III K5' thu~t Thanh ph6 H5 Chi Minh
(l3all himh theo Qllyh dillh sci: 389/QD-D!!SPKT.CTHSSV. Ilg(iy !91/u;ng 9 nalll 20[.1

clia Hit?1IImung Tmang Deli lu,lcSu ph(llll K;, Ihll(il TP. H6 Chi Minh)

I. QUYD!NH CHUNG

I. Quy djnh nay ap dl,lIlg cho giang vien, can bQ "ien chuc, hQc vicn, sinh vien
duqc I-li~u tru6ng ph an cang lam nhi,;m "1,1tu vfin d6i vai SV h~ chinh quy.

2. Nguai duqc phan cang lam nhi~m VI,I lu vfin gQi 1,1 lu vfin vien. Tu vfin vien
duQ'c chQn tu can hO giang d(1Y,can bO vien chuc, hQc vicn cao hQc, sinh vicn
nam cu6i co kinh nghi,;m, am hieu lrong cac linh "VC giao dl,lC dao 1(10,Iwc
l~p, nghien Cll'll khoa hQc, ch~ dQ chinh sach, dai s6ng sinh vicn va co di~u
k i~n Iham gia gia h6 Irq cac h0(11dQng cua SV.

II. NQI DUNGCONGTAc TU'VAN

I. TIr "fin ,,~ hQc t~p, nghien CII'IIkholl hQc

- Huang d5n SV n~m vfmg cac quy ch~ dao l':t0 cua 8Q Giao dl,lc & DilO 1(10va
cac quy djnh v~ dao t':to cua Nha lruang.

- Huang d5n SV xay dVng k~ hO(1ch hQc l~p rieng lren co sO' Iva ch9n cac hQc
ph5n duQ'c Nha lruang 16 chuc giang d,lY lung hQc ky, vira phll hqp vai ycu
c5u cua chuyen ng,lnh dilO 1(10,vim phil hqp vai nang Ivc, sO' Ihich, di~u ki,;n
sinh hO(1t,hoan canh kinh l~ cua lil'l1g SV.

- "l'u vfin cho SV v~ chuang lrinh hQc t~p: ml,lc lieu, nQi dung, chunn dilu fa ...va
cach Iva chQn cac hQc philn.

- Tu vfin cho SV dang ky cac h9C ph5n clm rung hQc ky Iheo chuycn nganh dao
1(10V,I Im6"ng d5n cho SV ph an dfiu de hoan thanh kh6i luqng hQc l~p dil dang
k)'. Tu van cho SV cach Ihuc x,iy dVng k~ hO\lch h9C l~p ca nhan cho toim
khoa hQc phil hQ'P vai ti~n dO m\IC licu (hQc nhanh hay chQm), va tu van k~
hO\lch CI,I th6 tung hQc kyo

- Tu van va huang cho SV slr d\mg philn m~m quan ly vi~c hQc.

- Tu vfin va lm6"ng d5n SV v~ phuong phap hQc t~p va nghicn cuu khoa hQc;
huang d5n, khuy~n khich, t':to di~u ki~n cho SV tham gia cac ho':tl dQng hQc
l~p va nghien Clru khoa hQc; huang d5n SV giai quy~l nhfrng kho khan lrong
qua lrinh hQc l~p va nghicn cuu khoa hQc.

- Thuang xuyen thco doi k~l qml hQc l~p cua SV. Nh~c nh6 SV khi Ihay k~l
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qua hQc t~p cua ht) giam sut.

- Thong qua tinh hinh, ket qua ht)c t~p cua SV de tu vAn, huang dfrn SV trung
vi~c dang ky, di~u chinh ke hU\lch Iwc t~p cho phu hqp vai nang IIfc v~i hmin
canh cua tung SV.

- Thao lu~n va hlf(yng d~n SV each cht)n de hQC thanh cong song song hai
chuang trinh, ht)c cai thi(:n diem, cach tinh di~m hQc t~p (mon hQc, hQc k)',
toan kho~\).

- Tu vAn va huang dAn SV ve mi6n hQc, mi~n thi, rut mon Iwc v~i cac vAn de
co lien quan Mn van bfrng, chung chi.

2. Ttl' vftn v~ cong lac HSSV va ch~ di} chinh sach

- Tu vAn va huang d~n SV th,!c hi~n cac quy djnh, quy che v~ cong tac SV;
quy che danh gia diem ren luy~n; quy che m)i tru; quy che ngo\li trll; quy djnh
t6 chuc th,!c hi~n chuang trinh cong tac xa h(\i.

- Tu vAn v~i huang d~n SV lam h() sa th,!c hi(:n che d(\ mi~n, giam ht)c phi;
huang trg cap xa h(\i; trg cfrp uu dai; trg cfrp kho khan, ....

- Tu vAn, gi~ii dap cho SV v~ hQC phi, hQc b6ng khuyen khich Iwc t~p; lam thu
t\lC d~ xin cfrp ht)c b6ng tai trg, hQc b6ng khuyen tai, ...

- Tu vAn cho sv v~ h6 sa sinh vien, v~ t\lm dung hQc t~p co thai h\ln, Iwc l\li,
thoi hQc, chuy~n truang, ....

- Tu vAn, giai dap cho SV cac vAn de licn quan den khen thuang va ky lu~t.

- Tu vAn va huang d~n SV xin cAp giAy chung nh~n IISSV (v/v b6 tuc h6 SlY

t\lm hoan nghia V\l quan Sl!, xin vi~e lam, xin di hQc, xin t\lm tru, di xc buyt,
vay tin d\lng uu dai, b6 tuc h6 So' dla phuang, ... ); xac nh~n s6 uu dai giao
d\IC, dao t<,10,...

- Tu vAn & hu6ng dfrn sv tham gia sinh hO\lt Doan - I-I(\i, cac hO\1ldOng phong
trao van the my va cac hO<,1td(\ng xa h(\i khk

- Tu vAn cho SV nhLrng vAn d~ licn quan den tuycn sinh, tuyen sinh licn
thong, ....

3. 1'11' vAn v~ cac ITnh v\rc Him ly hQc oll'irng, diri sang SV

- Tu vAn va huang d~n SV giili quyet cac vAn d~ kho khan trong dai s6ng tinh
b\l11,tinh yeu, hon nhan va gia dinh.

- Tu vAn va giai thi(:u cho SV vi~c lam ban thai gian, tham gia mOt s6 cau l<,1c
bO, hO\lt d(\ng ngo<,1ikhoa, ...

- Tu vAn huang nghi(:p v~i vi~c lam cho SV; trg giup SV cac ky nang xin vi~e,
ph6ng vAn, xiiy d,!ng cac m6i quan h(: va eae vAn d~ ve ngh~ nghi~p nlm d~c
tinh ngh~ nghi(:p, moi truang lam vi(:c, thl truang lao d(\ng, S,! l\ra chQn ngh~
nghi~p va CO' h(\i thang tien trong tuang lai.

- Tu vAn & hu6ng d~n sinh vicn Slr d\lng hqp Iy quy thai gian, ngu6n tai chinh
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Cli nhan, chufm bi hanh trang buac vilO cUQCs6ng t\I I~p, ....

rII. NHAN Slf & NHIJ;:M VI) CVA TUNG BO PH~N

l. Do'n vi (lito t:}o (khoa/trung tam/vi.;n, gQi chung Iii khoa):

- Nhan SIT:

,/ Tmang khoa ho(ic pho tnrang khoa phl,l In\ch SV 1,lm tnrang nh6m.

,/ M6i nganh dao t\\O ho(ic lien nganh (hai nganh dao t\lO co nQi dung g5n
nhau): CLrtlf mQt d~n ba giang vien, vai khoa Dao [\10 chAt lugng cao Clf mOt
giung vien; clmg v<\"itlr hai dan ba hQc vien cao hQc ho(ic SV nam cu6i (can
Cll quy mo SV, tnrang khoa quyat djnh s6 lugng).

,/ Thu k)' khoa (m(lt nhan vien).

- Nhi~m Vl,l: Tu vAn, giai d,\p V,I huang dfrn SV v~ phmmg phap hQC t~p V,I
nhlrng vAn di: cun 1\li lhuQc linh VlJChQc t~p, nghien elru khoa hQc m,1 phung
dao t\lO chua lU vAn.

2. Phong DiIO 1:]0.

- Nhiin S~f:

,/ Truang phung ho(ic ph6 trucmg ph6ng him tnrang nh6m.

,/ !Iai chuyen vien am hi~u v~ cac quy dinh, quy ch~ dao 1\10 & c6ng tac t6 chlrc
dilO t\lo.

- Nhi~m Vl,l:Tu vAn, giui dap va huang d~n SV nfim vung va thlJc hi~n guy ch~
dao 1\10 Clla 130 Giao dl,lc & Dao 1':10, cac guy dinh cua truong v~ dao 1\10 vi:
dang ky mon hQc, thai khoa bi~u, lhi ki~m tra, xct ng hQc ph5n, xct t6t
nghi~p, cAp van biing chung chi, ...

3. Phong Cong tac HSSV.

- Nhan slJ:

,/ Tmang phung ho(ic phD lrlflmg ph6ng lam truang nhC1I11.

,/ Hai chuyen vien am hi~u vi: cac guy dinh, guy cha cong tac IISSV, cha dQ
chinh sitch, luy~n sinh.

- Nhi~m Vl,l: Tu vfin v~ cong lac IISSV va cha dQ chinh sach lien quan dan
nglfl'yi I1l)C.c6ng tac tuy~n sinh.

4. Trung tam Dich V~Isinh vien.

- Nhan S\I:

,/ Gi,\m d{~cTrung tam 1,lm tmung nhom.

,/ Moi va di: cu lu hai d~n ba can bO giang d':lY, can bQ vien chuc; hai d~n b6n
SV am hi~u & co kinh nghi.;m giup do SV trong cac linh VlJCClll1 I\li thuOc
doi s6ng hQc dUlmg cua SV.

- Nhi.;m V~I:Tu vfin vi: cac linh V\IC lam Iy hQc duong, doi s6ng SV; tu vAn
huang nghi~p, vi~c lam, ....
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NHII;:M Vl) eVA nf VAN VIEN

I-IQc t~p, nghien ClTUn~m vfrng cac chu truang chinh sach cua Dang & Nha
mrac v~ linh vvc gi{1Odl,!c dao t~o; cac quy djnh, quy ch~ Clla 80, nganh, Nha
truang lien quan d~n SY; chuang trinh dilO t~o; quy dinh cong tac tu van d6i
vai SY; ch~ dO chinh sach d6i vai SY, ... d~ co th~ tu van. h6 tn;y, giup dO-SY
trong qua trinh hQCtap, ren luy~n;

2. Tu van cho SY xay dVng k~ ho~ch hQc t\lp toan khoa; hu{yng dAn SY dang k)'
hQc phfrn (y ttrng hQc ky d~ hoan th,inh k~ ho~ch hQc t~p va tham gia dc hO\lt
dOng hQc thu~t khac; theo dai k~t qua hQC t~p Clla tung SY a m6i hQC ky va
toan khoa hQc;

3. Tu viin cho SY thvc hi~n vi~c danh gia k~t qua ren luy~n, tlwc hi~n quy dinh
cong tac xii hOi;

4. Tu van, giai dap & hu{yng dAn SY n~m vfrng, t1wc hi~n dung d~n dfrYdll cac
n!?hia vI,!& quy~n Iqi; khen thuang & ky lu~t; ch~ dO chinh sach lien quan
den nguai hQc;

5. Ti~p nh~n, xlr I)' ho~c tu van cho SY trong qua trinh hQCt~p. ren luy~n va dc
van d~ kh,IC co lien quan;

6. Tham dl,!' hQp va tu van cho khoaltruang trong cong tac xct khen thuang, k)'
lu~t, ~ct nQ"hQC phfrn, xct t6t nghi~p, xct chQn hQc b6ng tai tn,r, ... khi dUQ"C
yeu cau;

Giai thi~u cho SY nhfrng dia chi (can br;, (10'11 vi) d~ duqc nh~n tu d.n;

N~m vlrng phfrn m~m quan Iy dilO t~o d~ h6 trq c6ng tac tu van cho sinh vien.

QUY TRiNH BO NlIII;:M TU' VAN YIEN

Yao dfru nam hQc, truang khoa, truang cac phong DiID t~o, C6ng tac I-ISSY,
Giam d6c Trung tam Dich vI,! sinh vien d6 cli danh sach tu van vien len I-li~u
trmJng qua phong Cong tac IISSY.

2. Truong phong Cong t{ICHSSY t6ng hqp danh sach va trinh I-li~u tmang ra
quy~t dinh b6 nhi~m tu v1\n vi en theo nam hQc.

TO eHl:re cAe HO~'I' DONG nf VAN

7.

8.

V.
1.

IV.

1.

VI.

I. Truong nhom tll' v1\n clla tirng bO ph~n chiu trach nhi~m tmac Hi~u tnrong
v6 to an bO cac hO\lt dOng tu v1\n thuOc linh vvc do bO ph~n dam nhi~m.

2. Cac kenh th6ng tin d~ SY nh~n tu van:
- Tu van tr\fc ti~p t~i van phong Clla bO ph~n tu van;
- 'I'll' van qua trang website ella bO ph~n tu v1\n;
- '1'6 ehuc chuang trinh tu vi\n theo chuyen d6;
- 'I'll' van qua email ella bO ph~n tu van ho~e ella tu vi\n vien;
- Tu van qua di~n tho\li ban cua Clla bO ph~n tu van h()~e di~n tho~i di dOng

clla tu van view ,
- Tu vi\n qua face book ella bO ph~n tu van h()~e ella tu van vien.
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3. Tung bQ ph~n ILr v&n co trllch nhi~m xay dl,lng bQ cau hoi va tni loi cae vAn
d~ lien quan d~n linh VI!C do minh phl,l trach ma SV quan tam nhi~u, hay hoi,
hay thilc m~c, khong tv giai dap duqc, .. dang tai tren trang website CLladon
vi, gui vao email eua SV.

4. Dia chi van phong tu v&n v&n, ui~n tho(li ban, email, website, faeebook CLIa
cae bQ ph~n tu v&n:

- Van phong tu vAn eua dan vi khoa d~t t(li Van phong khoa; SLful,lng trang
website, email, di~n tho(li, faeebook eua khoa.

- Van phong tu v&n CLIaph6ng Dao t(lO, Cong tae HSSV, Trung tam Dieh VI,I

SV d~t t(li phong Dao 1(10, phong Cong tac HSSV & trung tam Dieh V\I sinh
vien; sLf d\lIlg trang website, email, di~n tho(li, faeebook phong Dao t(lo.
phong Cong tae IISSV & trung tam Dieh V\I sinh vien.

- Truang nhom tu v&n co traeh nhi~n niem y~t danh saeh tu v&n vien tr\fC t(li
van phong va guy dinh v~ ch~ uO ti~p SV.

5. Dia chi email, ui~n tho(li di dQng, facebook eua tu v1ln vien duqe ghi trong
quy~t dinh b6 nhi~m tu v&n vien theo tung nflm hQe eua Hi~u truang.

6. Dinh ky hang guy, hQe k)', nam hQc truang nhom tu vAn co trach nhi~111b,io
clio cac hO(lt dQng eua nhom eho Jli~u truang qua phong Cong tac HSSV.

7. Phong Cong tac HSSV co traeh nhi~m theo d6i, t<)ng hqp, danh gia hO(lt d<)ng
tu v1ln eua cae bQ ph~n tu vAn trang truong; tham muu d~ xu At vai Hi~u
truang cae v1ln d~ co lien quan d~n hO(lt dQng tu vAn.

VII. DlEU KltN 110 TR<) LAM VltC, QUYEN L<)I VA TRAGI NllltM

1. Cac bQ ph~n tu v&n dugc sLf d\lIlg C<YSo' v~t chAt cua truong/dan vi (van
phong lam vi~c, trang website, email, di~n tho(li, facebook) d~ trien khai cae
hO(lt d<)ng tu vAn h6 trq SV.

2. Cac tu vAn vien duqe t~p hu&n va su ul,lng e6ng thong tin di~n tli (phfrn l11~m
quan Iy dao t(lo) cua Nha truang de h6 trq ho(lt u<)ng tu vAn; dugc cung ciip
tlii li~u ph\le VI,I cong tac tu vAn: thong tin ca nhan SV; 56 tay eong tae SV, s6
tay giang vien, cac tai li~u khae co lien quan, ....

3. Cac tu v1ln vien uuqc tni thu lao theo guy dinh t(li Quy ch~ chi tieu nQi b<)eua
Nha truong.

4. Cae tu v&n vien dugc xct khen thuang khi co thanh tich xu1lt sile va bi thi
hanh ky lu~t n~u khong hoan thanh nhi~m VI,I ho~c vi pl1(lm v~ eong tlie tu
v1ln theo guy dinh hi~n hill1h cua ha tru3!! v~ khen thuan,g, ky 11~

~c :U TRU'ONG ;r
tf TRUONG 0r:; ElAI HOC SU PHI\M

~
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